
 
 
 
 

Regeln für das Abfassen des Portfolios 
 

 

1. Die vorgegebene Gliederung ist zu verwenden. 

2. Der vorgeschriebene Umfang darf nicht unter- oder überschritten werden. 

3. Der Text ist als Fließtext zu verfassen. Eine Ansammlung von Stichworten ist 

nicht zulässig. 

4. Der Text ist als Blocksatz zu verfassen. 

5. Der Zeilenabstand darf einfach oder anderthalbfach sein. 

6. Der Text muss mit den Schrifttypen „Times New Roman“ oder „Arial“ in der 

Schriftgröße 12 abgefasst werden. 

7. Der Rand rechts, links, oben und unten darf nicht größer als 2 cm sein. 

8. Die Seiten sind zu nummerieren. 

9. Rechtschreib- und Zeichensetzungsfehler führen zu Punktabzug. 

 


